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1. Einloggen 
 
 
Einkaufs-Bemusterungsakten können 
kollaboriert werden und bedienen sich dabei 
dem bereits bei DRÄXLMAIER bestehenden 
SAP Enterprise Portal (XS2).  
 
Verwenden Sie bitte Chrome, Firefox oder den 
Internet Explorer 8/10/11 als Webbrowser. 
 
Link: https://drx-
portal.draexlmaier.com/irj/portal/collworklist 
 
 
 Ansicht Anmeldefenster 

 
Bei jeder gestarteten Kollaboration Zusätzlich erhält der hinterlegte Ansprechpartner des Lieferanten 
(Bemusterungsaufforderung) eine E-Mail mit Link zum Portal. 
Gleichzeitig erhält der zuständige IMDS Ansprechpartner des Lieferanten diese E-Mail in Kopie. 
 
Über den Link in der E-Mail gelangen Sie in das Portal. 
    

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 

    Beispielmail  

https://drx-portal.draexlmaier.com/irj/portal/collworklist
https://drx-portal.draexlmaier.com/irj/portal/collworklist
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2. Arbeitsvorrat anzeigen 

 
Sie haben aufgrund Ihrer Berechtigungen „im Portal 
einen zusätzlichen Reiter „ePPAP“ zur Verfügung. 
 
(zur Rolle „ePPAP“ siehe auch: Ansprechpartner zum 
Lieferanten für Kollaboration anlegen) 
 

Im neuen Modus werden Ihnen alle zugewiesenen 
Bemusterungsakten angezeigt. Diese können Sie 
nach Status und weiteren Attributen filtern. 
 
In der Akte sehen Sie, wem die Kollaboration 
zugewiesen bzw. die E-Mail gesendet wurde. 
 
Im Portal sehen sie Ihren kompletten Arbeitsvorrat 
bezogen auf Ihre Firma.  
 
In der Spalte Kontaktpartner steht der entsprechende 
Ansprechpartner, dem die Bemusterung zugewiesen 
wurde. 
 
 

 Ansicht Arbeitsvorrat 

 

 
Ansicht mit Kontaktperson und Status der Bemusterung 

 
Erläuterung der Statusanzeige: 
 
 Der Abgabetermin endet in mehr als 7 Tagen. 

 Der Abgabetermin endet in weniger als 7 Tagen. 

 Der Abgabetermin ist überschritten. 

 
Über die Auswahl einer Bemusterungsnummer (  klick) werden ihnen die Details zur Akte angezeigt 
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3. Bemusterung bearbeiten 
 
 

 
Ansicht Bemusterung (Kopfdaten und Maßnahmen) 
 
Der Bemusterungsgrund kann, falls erforderlich, geändert werden. 
 

 
Ansicht Bemusterungsgrund 
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Mittels Rechtsklick auf eine Forderung können Sie nun Dokumente hinzufügen.  
 
Erlaubte Formate sind: PDF, TXT, JPG, XLSX, DOCX  / maximale Dateigröße: 10 MB 
 

 
Ansicht Dokument hochladen 

 
 
Sind für Sie relevante Notizen (externe Notizen aus Sicht DRÄXLMAIER) angelegt,  

so finden Sie diese in Spalte „Notiz“  , von wo aus Sie sie aufrufen können: 
 

 
Ansicht externe Notiz 
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Geben Sie hier bitte Ihre Deckblatt-relevanten Daten vollständig ein: 
 

 
Ansicht Deckblatt Daten angeben 

 
Nach erfolgreichem Hochladen aller relevanten Dokumente und dem Befüllen des Deckblatts, kann 

der Status der Akte mit dem Button entsprechend geändert werden.  

 

 
Ansicht Status ändern 

 
Solange sich die Akte im Status „in Bearbeitung“ befindet, kann diese weiter bearbeitet und Dokumente 
hinzugefügt werden. Zwischenspeichern ist möglich. 
 
Status „Erledigt“ impliziert die Übergabe der Akte inkl. der Dokumente, Status und Deckblattangaben an 
DRÄXLMAIER. Mit diesem Status haben sie keinen Einfluss mehr auf die Akte. 
 
Beim Setzen des Status „Erledigt“ wird auch geprüft, ob die Deckblattangaben vollständig ausgefüllt sind. 
Fehlen Angaben, kann die Akte nicht abgeschlossen werden. Er wird somit nicht an DRÄXLMAIER 
übermittelt. 



 

 

Schulungsunterlage für externe Lieferanten – Bemusterungsportal | 14.08.2020 

7 / 9 
Public: All rights reserved. Distribution to third parties allowed. 

4. Neue Kontaktperson anlegen 
 

 
Sie legen ihre neuen notwendigen Ansprechpartner im bekannten SLC Portal selbst an.  

 
Danach startet ein DRÄXLMAIER Freigabe Verfahren.  

 
Sobald die Freigabe erteilt ist, steht der Ansprechpartner im neuen SAP Portal (Bemusterung) zur 
Verfügung. 
 
Änderungen von Ansprechpartnern im SLC werden ebenso an SAP (Bemusterung) verteilt. 
 

 
Diagramm Ablauf Ansprechpartner pflegen 
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5. Neue Zuordnung der Dokumente 
 

 
Im Rahmen des synapsis Programms zur SAP S/HANA Einführung wurde entschieden, die 
Maßnahmenpunkte auf den entsprechenden Normenstandard zu reduzieren. 
 
Somit fallen DRÄXLMAIER und OEM spezifische Maßnahmenpunkte weg und finden sich in den 
Standardmaßnahmen wieder. 
 
Folgende Tabelle zeigt, wo sie zukünftig jetzt spezifische Punkte ablegen müssen: 
 
Beispiel: Das ePPAP Dokument zu Maßnahmenpunkt Nr.30 Brennbarkeitsprüfung soll zukünftig in dem 
SAP Maßnahmenpunkt 1.3. Materialtests eingefügt werden. 
 

 
Zuordnung Dokumente 1 

 

 
Zuordnung Dokumente 2 
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6. Generell 
 

Die Verwendung des neuen Portals folgt dem DRÄXLMAIER synapsis Rollout-Plan für die SAP S/4HANA 
Einführung.  
 
D.h. es wird je DRÄXLMAIER Werk umgestellt.  
 
Bemusterungen müssen immer eindeutig entweder im bisherigen Portal oder im neuen Portal 
vorgenommen werden. 
 
Demzufolge müssen 

• Materialien, die in einem auf SAP S/4HANA umgestellten Werk laufen, im neuen Portal bemustert 
werden  

• Materialien, die noch in einem nicht migrierten Werk laufen, weiterhin im bisherigen ePPAP Portal 
bemustert werden. 

 
Es wird keine doppelte Bemusterung geben. 
 
Sollten Sie Fragen zum System haben bzw. zu den Inhalten wenden sie sich bitte idealer Weise an ihren 
bekannten Ansprechpartner im Bereich Lieferantenqualität. 
 
Oder an folgendes Postfach: D-Sampling Supplier 
Adresse:  D-SamplingSupplier@draexlmaier.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


